PRENOTARE UN RICEVIMENTO SU ARGO SCUOLANEXT FAMIGLIE
Di seguito una piccola guida su come prenotare dei ricevimenti.

1.

ACCESSO AL PORTALE ARGO SCUOLANEXT FAMIGLIE dal sito dell'istituto comprensivo statale M. L.

King
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2.

INSERIMENTO DELLE CREDENZIALI
(username e password)

e cliccare sull'icona ENTRA.

Si apre I'ambiente di ARGO SCUOLANEXT
famiglie.

A sinistra un menu di varie voci e a destra in alto il

nome e la classe e sezione frequentata dall'alunno/a,

cosi come riportato nell'immagine seguente:

mmz:

J =

cache del Browser.
Per informazioni su nome utente e password contattare gli
uffici di segretena

codice scuola da utilizzare per acoedere all'app Didup - Famiglia

........

ad scoedere al sistema & consigliabile svuotare la

Area Pubblica

==
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PRENOTARE UN RICEVIMENTO SU ARGO SCUOLANEXT FAMIGLIE

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "M.L. KING"

VIA GAREMI, 3 - CALCINAIA

Senizi Alunno =) Alunmos L_ _. ... __ 7
Semizi Classe ] Classe: -
Informiamao gli utenti che & adesso scaricabile la nuova app per dispositivi mobili. Venite 2 sc
k ::1 Il codice scuola da utilizzare per accedere all'app & SC12028, utente e password Sono que
Cl &=
Pl -

Documenti =]

Orientamento =

Utilita =]

Area Pubblica =

Servizi Alunno =]

3. — b
SELEZIONARE nel meni a sinistra SERVIZI CLASSE Servizi Classe =
e cliccare sull'icona RICEVIMENTO DOCENTI
Cliccando sull'icona della sagoma con il fumetto si apre una ( }T! ::ﬂ schermata
di colore celeste per effettuare o visionare le prenotazioni. I
La prima volta sara vuota in quanto non saranno presenti
prenotazioni.
La finestra PRENOTAZIONI RICEVIMENTO
e composta da varie colonne: Documenti =
Giorno (del ricevimento) Orientamento =
Dalle (inizio del ricevimento ore:minuti) Utilita (=]
Alle (fine del ricevimento ore:minuti) —
Docente (nome del docente con cui avete fissato il ricevimento) Area Pubblica =
Genitore (il nominativo di chi ha effettuato la richiesta di

ricevimento);

Data prenotazione (la data in cui il genitore ha fatto richiesta del ricevimento)

Ora di prenotazione (orario in cui € stato effettuata la richiesta di ricevimento)

Sei il numero (numero che indica la PRECEDENZA nella lista di prenotazioni del docente su un massimo di
prenotazioni possibili)

Luogo di ricevimento (dove il docente intende accogliere i genitori)

Annotazione
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PRENOTARE UN RICEVIMENTO SU ARGO SCUOLANEXT FAMIGLIE

IN BASSO ALLA FINESTRA, QUATTRO PULSANTI PERMETTONO DI GESTIRE LE PRENOTAZIONI

Nuova Prenotazione

"‘ Modifica Prenotazione ; == Annulla Prenotazione

~ Stampa Prenotazioni

4

SCEGLIERE IL TASTO NUOVA PRENOTAZIONE PER EFFETTUARE UNA NUOVA
PRENOTAZIONE

Huecva PFrenctazionse

Docent

AR ELL O TERESA (INRITTO ED ECOMOM)|
Gioeno Dol ore Aillg pre
AEU207E 0000 1200 3
ATON201S 1500 600 12
ABONZ015 000 1200 5
2202015 0200 1200 3
26022095 03:00 1200 5
20002018 090D 1200 3
DZHNZ045  OB:OD 1200 5
O7TANZ0IS 020D 1Zm 3
0902015 0900 1200 -3
WANZHI5 0500 1200 k]
A6AN20IE 080D 120 5
2102015 090D 1z 3
2302015 0W00 1z s
ZEA0E015 0000 1200 3
2002095 09:00 1200 5
D4MU2015 0900 1200

Moova Prenctariane

Max Pren N Prem

& B & & 8 & B B &8 & & B @ & e &

1802078
1622015
17DN2015
2202078
24/0NNE
200%208
DAH2015
DEA20T5
DEM 2018
1210016
15402076
2011002075
22MF2015

2THOR0 1S

2412015

0amams

Si apre una schermata di tutti i docenti.

5

SELEZIONARE IL DOCENTE

Frensiazioni entre  Annaiazions

Dunmusi

MAISIMA FUNTUALITE

massima puntual s
puntuaita

rmae simes puntualia
punusiti

Nas sl puntusits
puntusits

FTISES. S T EuntusliEa
punbu=ita
=TT
puniita

I SI N puntuitg
puniuits

s 51w puntuai

punuis

Selezionando UN DOCENTE in particolare sulla parte bassa della finestra comparira una tabella con tutti i dati
dei giorni di ricevimento (orario, numero massimo di prenotazioni per quella data di ricevimento, ora di
prenotazione ecc).
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6.

DALLA TABELLA SPECIFICA PER DOCENTE DI CUI SOPRA SELEZIONARE IL GIORNO DEL
RICEVIMENTO DESIDERATO E PREMERE IL PULSANTE NUOVA PRENOTAZIONE

NOTA:
[0 la prenotazione di un ricevimento va effettuata dai 5 ai 2 giorni prima della data dello stesso
ricevimento
(1 ogni docente puo ricevere un certo numero massimo di genitori nella stessa giornata di ricevimento (5,
6... 10 o altri), pertanto raggiunto il numero di prenotazioni massimo (5, 6... 10 o altri) il programma,
automaticamente, non permette di inserire altri nominativi di genitori per richieste di ricevimento.

Si apre una finestra di dialogo in cui & possibile dbatloeticll »
inserire informazioni Docente: ANTONIETTI SANDRA
7. Email Docente antorg082@agmal.com
SELEZIONARE IL NOMINATIVO GENITORE E | Prenotazione peril iomo 060812013
DARE CON FERMA Genitore: IP‘«LBEFWI MAURIZIO _:]

Confermare indirizzo email

MAZZON LAURA
Confermare recapito telefonico; T US 227 TUSJY

o Conferma

Confermando la richiesta di ricevimento, nella finestra PRENOTAZIONI RICEVIMENTO compariranno i dati
di quello appena confermato e elencati al punto 3 di cui sopra (Giorno, Dalle... Alle, Docente, ecc)

Prenctazioni Ricevimento
Glomo Dalle ore Alle ore Docente Genitore Data Pren.  Ora Pren. Sel 1l numero.. Luogo Ricey. Annotazione

16809/2015 0900 12:00 AIELLO TERESA DAMBROSI ANTONIO 1409/2015  16:36 1 aulamapna puniualda

E SE LA PRENOTAZIONE E SBAGLIATA?

| tasti MODIFICA PRENOTAZIONE e ANNULLA PRENOTAZIONE consentono di correggere eventuali
errori nella prenotazione.

Il tasto MODIFICA consente di cambiare il nominativo del genitore si presentera all'incontro, il numero di
telefono e l'indirizzo email.

Il tasto ANNULLA cancella la prenotazione, anche se rimane traccia sul programma (ogni campo di quella
prenotazione viene barrato e il colore delle lettere assume colore rosso. Scegliere di annullare un appuntamento
comporta da parte del genitore una comunicazione via email, telefono o sms o di altro tipo.

Si ricorda che e possibile accedere al MANUALE di ARGO SCUOLANEXT FAMIGLIE dall'icona
AIUTO della pagina principale di argo a fianco dell'icona ESCI
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